[bookmark: _GoBack]Anexo I (modelo processo na íntegra digitalizado)
TERMO DE ENCERRAMENTO DE TRÂMITE FÍSICO DE PROCESSO

Processo físico nº 23091.00000/0000-00
Data de Autuação: xx/xx/xxxx
Assunto do Processo: xxxxxxxxx
Assunto Detalhado do Processo:xxxxxx
Interessado: xxxxxx
Ultima movimentação: xx/xx/xxxx
Por meio deste termo, faço constar que o processo em epígrafe, após digitalizado na íntegra, foi devidamente convertido do suporte físico para eletrônico e inserido no SIPAC/Protocolo, em conformidade com o disposto no Decreto nº 8.539/2015 e Resolução CONSAD/UFERSA nº 003/2020, mantendo o mesmo número do processo físico (NUP) e interessado.  Fica encerrada, portanto, a tramitação física do processo em suporte físico.
O processo físico ficará na Divisão de Arquivo e Protocolo, para eventuais consultas. Uma vez arquivado esse processo não deverá ser mais desarquivado, bem como fica vedada qualquer juntada de novos documentos físicos, para, a partir de então, ter continuidade de sua instrução e tramitação somente pelo SIPAC/Protocolo.
Para fins de registro, o processo originalmente em suporte físico era composto de:
· Quantidade de Páginas:
· Quantidade de Volumes:
O processo eletrônico resultante da presente conversão passou a ser composto de:
· Quantidade de Arquivos:
Os arquivos eletrônicos oriundos da digitalização da documentação em suporte físico (papel) foram devidamente submetidos a procedimento de conferência e autenticação por servidor público, por meio de sua assinatura eletrônica no SIPAC/Protocolo.
Assinam digitalmente esse Termo o servidor responsável pela sua elaboração e sua respectiva chefia.


_____________________________________________
Servidor (a) da Unidade

_____________________________________________
Chefia Imediata
Anexo II (modelo processo parcialmente digitalizado)

TERMO DE ENCERRAMENTO DE TRÂMITE FISICO DE PROCESSO

Processo físico nº 23091.00000/0000-00
Data de Autuação: xx/xx/xxxx
Assunto do Processo: xxxxxxxxx
Assunto Detalhado do Processo:xxxxxx
Interessado: xxxxxx
Ultima movimentação: xx/xx/xxxx
Por meio deste termo, faço constar que o processo em epígrafe, após digitalizado parcialmente, foi devidamente convertido do suporte físico para eletrônico e inserido no SIPAC/Protocolo, em conformidade com o disposto no Decreto nº 8.539/2015 e Resolução CONSAD/UFERSA nº 003/2020, mantendo o mesmo número do processo físico (NUP) e interessado. Fica encerrada, portanto, a tramitação física do processo em suporte físico.
O processo físico ficará na Divisão de Arquivo e Protocolo, para eventuais consultas. Uma vez arquivado esse processo não deverá ser mais desarquivado, bem como fica vedada qualquer juntada de novos documentos físicos, para, a partir de então, ter continuidade de sua instrução e tramitação somente do SIPAC/Protocolo.
Para fins de registro, o processo originalmente em suporte físico era composto de:
· Quantidade de Páginas:
· Quantidade de Volumes:
O processo eletrônico resultante da presente conversão passou a ser composto de:
· Quantidade de Arquivos:
Os arquivos eletrônicos oriundos da digitalização da documentação em suporte físico (papel) foram devidamente submetidos a procedimento de conferência e autenticação por servidor público, por meio de sua assinatura eletrônica no SIPAC/Protocolo.
Assinam digitalmente esse Termo o servidor responsável pela sua elaboração e sua respectiva chefia.

_____________________________________________
Servidor (a) da Unidade

_____________________________________________
Chefia Imediata
